GOSPODARKA KOMUNALNA
05-430 Celestynow; ul. Regucka 5

tel. 22 789-70-52 o BN

gospodarka.kom@celestynow.pl
Celestynéw, dnia 03 listopada 2023 r.

Znak postepowania ZP/ 19 /2023

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

na: ,Swiadczenie ustug sprzqtania i utrzymania w czystosci pomieszczeri w budynku Gospodarki
Komunalnej w Celestynowie w 2024 roku”

Postepowanie prowadzone jest w zwigzku z obowigzujgcymi przepisami: ustawg z dnia
z 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pdZn. zm.) oraz
Regulaminem udzielania zamodwien publicznych w Gospodarce Komunalnej w Celestynowie
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130.000 ztotych.

l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustugi sprzatania w budynku (biura) Gospodarki
Komunalnej w Celestynowie zlokalizowanego przy ul. Reguckiej 5, 05-430 Celestyndw.
2. Ustugi porzgdkowo — czystosciowe na powierzchni okoto 140 m? polega¢ bedg na:
1) sprzataniu pomieszczen biurowych w szczegdlnosci na:
- odkurzaniu, zamiataniu i myciu wyktadzin podtogowych,
- czyszczeniu powierzchni drzwi i mebli biurowych,
- oproznianiu koszy i niszczarek na dokumenty oraz wymianie workéw na $mieci,
- myciu powierzchni biurek,
- czyszczeniu wszelkich urzadzen biurowych znajdujacych sie w danym pomieszczeniu
biurowym (w szczegdlnosci powierzchni monitoréw, komputerdw, drukarek itp.)

2) sprzataniu aneksu kuchennego w szczegdlnosci na:

- odkurzaniu, zamiataniu i myciu wykfadziny podtogowej,

- myciu zlewozmywaka,

- myciu kuchenki mikrofalowej,

- myciu blatu kuchennego,

- oproznianiu kosza oraz wymianie workow na smieci,

- codziennym sprawdzaniu i uzupetnianiu w miare potrzeb Srodkéw czystosci (ptyn do
naczyn, mydfo w ptynie, reczniki papierowe, zmywaki),

3) sprzataniu pomieszczenia sanitarnego (toalety) w szczegdlnosci na:
- odkurzaniu, zamiataniu i myciu terakoty,
- myciu umywalki, toalety,
- myciu lustra,
- oproznianiu koszy oraz wymianie workow na $mieci,
- codziennym sprawdzaniu i uzupetnianiu w miare potrzeb papieru toaletowego,
recznikdw papierowych, mydta oraz kostek toaletowych i od$wiezaczy powietrza,




4) sprzataniu ciggdw komunikacyjnych (korytarzy) i klatki schodowej w szczegdlnosci na:
- zamiataniu, odkurzaniu i myciu posadzek, schoddw,
- zamiataniu schodow wejsciowych,

5) dezynfekowaniu powierzchni wskazanymi do tego preparatami (biurka, klamki, porecze,
drukarki oraz wyposazenie biurowe).

6) Wykonywaniu prac okresowych:
) czyszczenie kaloryferéw, parapetow, kwiatéw — wg potrzeb,
) mycie frontéw szaf znajdujgcych sie w pomieszczeniach — wg potrzeb,
c) mycie, odkurzanie opraw oswietleniowych —wg potrzeb,
) mycie cokolikéw przypodtogowych —wg potrzeb,
) usuwanie zabrudzen z kontaktow, gasnic — wg potrzeb,
f) mycie przegrdd z plexii zamontowanych pomiedzy biurkami — wg potrzeb,
g) mycie wyposazenia kuchni tj. suszarki na naczynia, ociekacza na sztucce, frontow szafek,
whnetrza szafek — wg potrzeb,
h) czyszczeniu lodéwki, zmywarki — wg potrzeb,
i) mycie drzwi —wg potrzeb,
j) podlewaniu roslin — wg potrzeb,
k) mycie okien — 2 razy w roku,
[) pranie wycieraczek dywanowych — 2 razy w roku,
m) sprzatanie skfadnicy akt — 2 razy w roku,
) usuwanie pajeczyn ze Scian i sufitow — wg potrzeb,
0) sprzataniu po uroczystosciach i spotkaniach stuzbowych — wg potrzeb,
) zamiatanie lub ods$niezanie chodnika i schodéw wejsciowych (zewnetrznych) przed
siedzibg Zamawiajgcego — wg potrzeb.

3. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamowienia zobowigzany jest do wykonania
wszelkich innych czynnosci niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu zamodwienia.

4. Zamawiajacy w ramach wykonywania przedmiotu zamdéwienia zapewni wfasne urzadzenia oraz
srodki czystosci niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia.

5. Wykonawca zobowigzany bedzie swiadczy¢ ustugi w dni robocze od poniedziatku do pigtku —
szczegdtowe godziny zostang ustalone z Zamawiajgcym przed podpisaniem umowy.

II. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonywania zamowienia: od dnia 01 stycznia 2024 r. do dnia 31 grudnia 2024 .

1. WYKAZ DOKUMENTOW | OSWIADCZEN, KTORE NALEZY ZAtACZYC DO OFERTY.

1. W celu wykazania sie przez Wykonawce spetnianiem warunkow udziatu w postepowaniu do

oferty zataczy¢ nalezy:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do zaproszenia do sktadania ofert.

2) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3
do zaproszenia do sktadania ofert.

3) Wykaz wykonanych ustug. Wykonawca spetni ww. warunek, jezeli wykaze, ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, ajezeli okres prowadzenia



10.
11.
12.
13.

14.

dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie wykonat a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych wykonuje nalezycie co najmniej 1 (jedng) ustuge polegajaca na sprzataniu obiektu
biurowego o powierzchni nie mniejszej niz 100 m2. W celu potwierdzenia spetniania
powyzszego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ Wykaz wykonanych ustug
sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do zaproszenia do skfadania ofert
oraz zatgczy¢ dowody potwierdzajgce czy ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie.

4) Wykaz oséb, sporzgdzony wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 5 do zaproszenia do

sktadania ofert, ktére bedg uczestniczy¢ w realizacji zamowienia.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
zaproszenia do sktadania ofert oraz podpisana przez osobe/y uprawniong/e do reprezentac;ji
Wykonawcy.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktérej moze by¢ zaproponowana tylko
jedna cena.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty sktadane w trakcie
postepowania sporzgdzone w jezyku obcym nalezy sktadaé wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisanej
przez siebie tresci muszg by¢é parafowane przez osobe uprawniong do reprezentacji
Wykonawcy.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy bedzie wynagrodzeniem ryczattowym. Wykonawca
zobowigzany bedzie do wystawienia faktury/rachunku adekwatnie do wykonanego
zamowienia.

Wykonawcy bedg zwigzani ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie z uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamodwienia,
Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach

Zamawiajgcy moze zmodyfikowac¢ tre$¢ zaproszenia do sktadania ofert. Dokonana
modyfikacja zostanie niezwtocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, do ktérych zostato
skierowane zaproszenie do sktadania ofert i ktorzy zgtosili sie do Zamawiajgcego. Wszystkie
zmiany dokonane przez Zamawiajgcego stajg sie wigzgce dla Wykonawcow.

Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci zaproszenia
do sktadania ofert niezbedny jest czas na wprowadzenie zmian w ofertach, o czym zostang
powiadomieni wszyscy Wykonawecy, ktérym przekazano zaproszenie.

Zamawiajgcy moze zamkngc postepowanie bez wybrania zadnej oferty w przypadku, gdy
zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajgcego.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$é negocjacji ztozonych ofert.

Oferty nie kompletne i niepotwierdzajgce spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu nie
beda rozpatrywane.

Zamawiajgcy w uzasadnionych przypadkach moze wezwac¢ Wykonawce w wyznaczonym przez
siebie terminie do wyjasnien tresci ztozonej oferty lub uzupetnien ztozonej oferty.

Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia zobowigzani sg ustanowic
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego



albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia. Przyjmuje
sie, ze petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje petnomocnictwo do poswiadczenia za
zgodnos¢ z oryginatem wszystkich dokumentdéw zatgczonych do oferty. Petnomocnictwo
nalezy przedstawic¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

V. SPOSOB OBLICZENIA CENY.
Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie zobowigzania (koszty) niezbedne do prawidtowego
wykonania zamdwienia, musi by¢ podana cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego
podatku VAT (jezeli dotyczy) z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Cena oferty ztozonej przez osobe fizyczng nieprowadzgcy dziatalnosci gospodarczej powinna
zawierac zaliczke na podatek dochodowy oraz wszelkie nalezne sktadki, ktore to Zamawiajgcy,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami bedzie zobowigzany naliczy¢ i odprowadzi¢. tgczna
cena oferty brutto obejmowac bedzie sktadki zaréwno te odprowadzane przez Wykonawce,
jak i te, do ktorych odprowadzenia zobowigzany jest Zamawiajacy.
Wykonawca okresli wartos¢ oferty w uwzglednieniem wszystkich kosztéw niezbednych do
prawidtowego zrealizowania zamowienia wynikajgcych wprost z zaproszenia do sktadania
ofert oraz zatgcznikdw do zaproszenia oraz ujmie wszystkie inne koszty i sktadniki w nich nie
zawarte, a bez ktorych nie mozna wykonac¢ zamadwienia.
Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania wszelkich niezbednych informacji, ktére mogg byc¢
konieczne do prawidtowej wyceny przedmiotu zamdwienia i zawarcia umowy, gdyz wyklucza
sie mozliwos¢ roszczen Wykonawcy zwigzanych z btednym skalkulowaniem ceny lub
pominieciem elementéw niezbednych do prawidtowego wykonania zamdwienia.
Cena okreslona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty niezbedne do prawidtowej
realizacji przedmiotu zamdwienia w tym upusty i rabaty.

VI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY.

1.

gdzie:

Przy ocenie waznych ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:
Cena - 100%

C= Cn/Cbx100x100%

C —ilo$¢ punktow przyznana danej ofercie w kryterium cena
Cn —oferowana najnizsza cena oferty
Cp, —oferowana cena w badanej ofercie

100 - wskaznik staty

Maksymalna ilos¢ mozliwych do uzyskania punkéw wynosi 100. Wszystkie obliczenia beda
dokonywane z doktadnosci do dwdch miejsc po przecinku. Zamawiajgcy przyzna zamowienie
Wykonawecy, ktory zdobedzie najwyzszg ilos¢ punktow.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT.
Oferte nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego tj. Gospodarka Komunalna w
Celestynowie, ul. Regucka 5, 05-430 Celestyndéw lub przesta¢ skan oferty na adres e-mail:



vk N

gospodarka.kom@celestynow.pl

Termin sktadania ofert uptywa dnia 14 listopada 2023 r. godz. 09:00.

Oferty ztozone po terminie, okreslonym w ust. 2 nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko 1 oferte, ponoszac koszty jej przygotowanie i ztozenia.
Wykonawca moze przed terminem do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong przez
siebie oferte pod warunkiem, Ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu wyznaczonego do sktadnia
ofert.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci ztozonej oferty po uptywie
terminu sktadania ofert.

VIIl. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE WYKONAWCOW Z ZAMAWIAJACYM.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Strony mogg przekazywac sobie za

pomocy poczty elektronicznej lub pisemnie.
Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest Katarzyna Grzanka — Inspektor ds.
zamowien publicznych i rozliczen inwestycji — tel. 605 110 776.
Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze zmodyfikowacd tres¢ zaproszenia
do sktadania ofert.

IX. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,Rozporzadzenie”, informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gospodarka Komunalna w Celestynowie,
ul. Regucka 5, 05-430 Celestynéw;

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moze sie Pani/Pan kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@chbi24.pl.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem prowadzonym z
wytgczeniem przepisdw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2022r.
poz. 1710 ze zm.);

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 10 petnych lat kalendarzowych, liczac od 1
stycznia roku nastepnego po roku, w ktérym nastgpito zakonczenie sprawy (11 lat) na podstawie
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych;

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzgdzenia w zwigzku
z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z
pdzn.zm.).

Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane osobom dziatajgcym z upowaznienia administratora, majgcym
dostep do danych osobowych i przetwarzajgcym je wytgcznie na polecenie administratora. Pani/Pana
dane mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych - dostawcy ustug poczty mailowej, strony BIP, dostawcy ustug
informatycznych w zakresie programow ksiegowo-ewidencyjnych;

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych zwigzanym z udziatem w postepowaniu; konsekwencjg niepodania danych jest brak
mozliwosci udziatu w postepowaniu;
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8) Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia
przetwarzania,

b) w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem przepiséw Rozporzadzenia stuzy
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa;

9) Osobie, ktorej dane dotyczg nie przystuguje:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;

c) na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
Rozporzadzenia;

10) W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzadzenia,
wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, Administrator moze zgda¢ od osoby, ktérej dane dotyczg,
wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania
nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

11) Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych
osobowych, o ktéorym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku
postepowania ani zmiang postanowiert umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz
jego zatgcznikow;

12) Wystgpienie z zgdaniem, o ktdrym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania;

13) Od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w przypadku gdy wniesienie zgdania, o
ktérym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych
osobowych zawartych w protokole i zatacznikach do protokotu, Administrator nie udostepnia tych
danych zawartych w protokole i w zatgcznikach do protokotu, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych
mowa W art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia;

14) Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega
Pan/Pani decyzjom, ktére opierajg sie wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporzadzenia.

X. ZAYACZNIKI.
Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty,
Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu,
Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
Zafacznik nr 4 - Wykaz ustug,
Zatgcznik nr 5 - Wykaz osob.

ZATWIERDZAM:

Data 03.11.2023 r. podpis Kierownika Zamawiajgcego:

Dyrektor
Gospodarki Komunalnej
/-/ mgr Lucyna Komorowska



