OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO

Dyrektor Gospodarki Komunalnej w Celestynowie
oglasza otwarty i konkurencyjny nabor kandydatow
na wolne stanowisko pracy w zaktadzie budzetowym Gospodarka Komunalna
Celestynoéw, ul. Regucka 5.

1. Okreslenie stanowiska: GLOWNY KSIEGOWY

2. Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie

- spetnienie co najmniej jednego z ponizszych warunkow:

wyksztalcenie:

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych wyzszych
studiow zawodowych, uzupetniajacych wyzszych studiow magisterskich lub ekonomicznych
studiow podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci;

b) ukonczenie sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie co
najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci.

¢) posiadanie wpisu do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow;

d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do uslugowego prowadzenia ksieg
rachunkowych albo §wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych przepiséw;

- petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

- brak prawomocnego skazania za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

- posiadanie nieposzlakowanej opinii;

- stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku

3. Wymagania dodatkowe:

—  znajomos$¢ przepisdw prawa wynikajacych z ustaw:

o finansach publicznych,

o rachunkowosci,

prawo zamowien publicznych,

o0 samorzadzie gminnym,

o pracownikach samorzadowych,

0 ochronie danych osobowych,

o dostepie do informacji publicznej,

umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepisow prawa,

- posiadanie zdolno$ci analitycznych,

odpowiedzialno$¢ i komunikatywno$¢,

umiejetnos$¢ sprawnego, samodzielnego pozyskiwania informacji niezbednych do
wykonywania zadan,

- znajomos¢ obstugi komputera w zakresie sprawnego uzytkowania systemu operacyjnego
Microsoft, pakietu biurowego MS Office oraz programu ksiggowosci Symfonia.

4. Zakres gldéwnych zadan:

e Prowadzenie rachunkowosci zaktadu.

o Wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi.

o Dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych.

e Dokonywanie kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych 1 finansowych z planem
finansowym.

o Ustalanie i opracowywanie procedur w zakresie gromadzenia i wydawania S$rodkow




zaktadu.

e Nadzor nad przestrzeganiem procedur.

o Badanie i porownywanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym, pobierania i
gromadzenia §rodkow publicznych, zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania
wydatkéw ze Srodkdw publicznych, udzielania zaméwien publicznych oraz zwrotu Srodkéw
publicznych.

« Prowadzenie efektywnej i rzetelnej gospodarki finansowe;j.

e Opracowywanie projektu planu finansowego do 15 pazdziernika kazdego roku.

e Przygotowywanie informacji o realizacji planu finansowego.

e Opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych rachunkowosci —
zaktadowego planu kont, obiegu 1 kontroli dokumentow ksiggowych, zasad
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

e Prowadzenie ksiagg rachunkowych.

e Prowadzenie sprawozdawczosci statystyczne;.

o Opracowywanie sprawozdania finansowego.

e  Wspotpraca ze Skarbnikiem Gminy.

e Wspdldziatanie z organami kontroli finansowej, Najwyzszej Izby Kontroli oraz z innymi
organami powotanymi do $cigania i zwalczania przestgpczosci skarbowej 1 gospodarcze;.

e Prawidtowe przechowywanie i ochrona dokumentacji ksiggowe;.

» Inne prace zlecone przez bezposredniego przetozonego.

5. Wymagane dokumenty:

- curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej — podpisane odrg¢cznie,

- list motywacyjny — podpisany odrecznie,

- kopie dokumentoéw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie,

- kopie $wiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o
zatrudnieniu, zawierajace okres zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku
pracy lub zaswiadczenie potwierdzajace wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;,

- oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganych kwalifikacji,

- podpisane o$wiadczenie o petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych,

- podpisane o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe ( kandydat wytoniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o prace
zobowigzany bedzie przedtozy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego )

List motywacyjny oraz zyciorys winny opatrzone by¢ klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszym dokumencie do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z
2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

6. Warunki pracy:

- wymiar czasy pracy — caly etat

- system czasu pracy — podstawowy system czasu pracy

- miejsce pracy — Gospodarka Komunalna w Celestynowie
- pierwsza umowa o prace zawarta na czas okre§lony




7. Informacje dodatkowe:

Informacje na temat naboru na stanowisko mozna uzyska¢ w Gospodarce Komunalnej w
Celestynowie, pokoj nr 7, tel. 22 789 70 52 /22 789 89 92. Aplikacje, ktore wptyna do
Zaktadu po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane i zostang komisyjnie zniszczone.
Dla oferty przestanej poczta terminem wigzacym jest data wplywu, a nie data nadania. Nie
przyjmujemy dokumentéw droga elektroniczna.

8. Migjsce i termin ztozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ do 31.07.2024 r. wlacznie do godziny
15.30 w sekretariacie Gospodarki Komunalnej w Celestynowie ( pok. nr 7' ) w zaklejonych
kopertach z zamieszczonym na kopercie napisem ,,Dotyczy naboru na stanowisko Gtéwny
Ksiegowy w Gospodarce Komunalnej w Celestynowie”.

Dokumenty aplikacyjne o0sob, ktore nie spelniq wymagan formalnych bedq odsytane za
poswiadczeniem zwrotnym lub moZna je bedzie odebracé osobiscie w kadrach Gospodarki
Komunalnej.

Informacja o wynikach naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Gospodarce Komunalnej w Celestynowie.

Informacja na temat przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 9 ogdlne rozporzqdzenie
o ochronie danych) ( Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) informuje, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gospodarka Komunalna z siedzibg w Celestynowie, przy ul. Reguckiej 5,
zwany dalej ,Administratorem danych”,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sq w celu przeprowadzenia procedury naboru, zgodnie z ustawq z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzqdowych,

podstawq przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzqdowych, Kodeks pracy oraz udzielona przez Panig/Pana zgoda w zakresie w jakim zostaty przez Panig/Pana podane
dane dodatkowe niewymagane przez wskazane akty prawne,

zgodnie z art. 13 ust. 2 pkt 4 ww. ustawy o pracownikach samorzqgdowych informacje o kandydatach, ktorzy zgtosili sie do
naboru stanowiq informacje publicznq w zakresie objetym wymaganiami okreslonymi w ogfoszeniu o naborze.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do przeprowadzenia procedury naboru, niepodanie danych,
ktére sq wymagane przepisami ww. ustaw lub brak zgody na przetwarzanie danych podanych dodatkowo, bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty kandydata,

posiada Pani/Pan prawo do: zqdania dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania, wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, cofniecia zgody i
usuniecia danych w zakresie danych, ktdre zostaty podane dodatkowo i nie sq wymagane przez wskazane akty prawne,

dane kontaktowe do Inspektora ochrony danych w Gospodarce Komunalnej w Celestynowie: Inspektor ochrony danych,

adres e-mail: inspektor@cbi24.pl

data ogloszenia: Celestynow, 27 maja 2024 r.

Dyrektor
Gospodarki Komunalnej
/-1 mgr Lucyna Komorowska
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